o0
' ° ° Universita di Camerino
Unrersih & Camerino d b Servizio Disabilita e DSA
1336

FAQ ESAME PERSONALIZZATO

Indice

Cosa ¢ I'esame personalizzato?

Cosa devo fare prima di poter presentare una richiesta di esame personalizzato?

Ho fatto l'iscrizione al’esame su esse3: ora cosa devo fare?

Come richiedo I'esame personalizzato?

Cosa devo sapere prima di compilare il form di richiesta di esame in forma personalizzata?
Quando devo inviare la richiesta di esame personalizzato?

Non conosco la data esatta dell’esame: che cosa scrivo nella richiesta di esame personalizzato?
Cosa posso richiedere per sostenere I'esame in forma personalizzata?

Ho caricato sia la documentazione di DSA che di disabilita: quale form devo compilare?
Come funziona il frazionamento dell’esame?

Ho richiesto I'esame in forma personalizzata ma non intendo piu sostenerlo: cosa devo fare?
Ho sostenuto I'esame ma non I’ho superato: cosa devo fare?

Quando devo inviare il form se ho bisogno di utilizzare mappe concettuali e/o formulari?
Quando devo inviare mappe concettuali e/o formulari?

Dove posso trovare le linee guida su mappe concettuali e formulari?



Cosa € I’esame personalizzato?

L’esame personalizzato ti consente diaffrontare le prove d’esame secondo le modalita
pill consone al tuo tipo di disabilita o DSA, con specifici ausili e/o usufruendo delle misure
compensative e dispensative previste per legge.

L'esame standard e quello personalizzato differiscono solo nella forma ma sono identici

nei contenuti.

Cosa devo fare prima di poter presentare una richiesta di esame

personalizzato?

Prima di poter richiedere di sostenere I'esame in forma personalizzata devi necessariamente:
1. Aver caricato correttamente tutta la documentazione medico-clinica indicata nella pagina
Immatricolazione o Iscrizione.
2. Aversvolto il colloquio conoscitivo, in presenza od online.
3. Iscriverti al’appello di esame sul portale esse3.

Solo a questo punto potrai presentare richiesta per sostenere I'esame in forma personalizzata.

Ho fatto l’iscrizione all’esame su esse3: ora cosa devo fare?

L'iscrizione all'esame su esse3 & necessaria per sostenere I'esame ma seitu a decidere

se sostenerlo nella forma curricolare o in forma personalizzata (richiedendo ausili o misure
compensative e dispensative).

Se vuoi sostenere I'esame in forma personalizzata devi presentare richiesta al Servizio Disabilita

e DSA (di seguito denominato Servizio o SDD).



Come richiedo I’esame personalizzato?

Perrichiedere 'esame in forma personalizzata:
1. devicompilare il form di richiesta di esame personalizzato minimo 15 giorni prima
della data d’esame;
2. Successivamente tiverra inviato un accordo di esame personalizzato che:
o puoi accettare, inviando una mail con I'opzione “rispondi a tutti” al Servizio.
In questo modo potrai sostenere I'esame in forma personalizzata secondo
le modalita indicate nell’accordo;
o puoi rifiutare e sostenere 'esame in forma standard (I'assenza di risposta vale come
NON accettazione).
La richiesta di sostenere 'esame in forma personalizzata non é l'iscrizione all’appello tramite
esse3.
Per poter svolgere I'esame devi iscriverti all'appello d’esame tramite esse3.

Se 'esame si svolge su piattaforma e-learning devi registrati sul portale e-learning UNICAM.

Cosa devo sapere prima di compilare il form di richiesta di esame

in forma personalizzata?

Prima di richiedere I'esame in forma personalizzata devi conoscere:
e qual é la forma curricolare dell’esame;
e quali ausili e strumenti compensativi e dispensativi possono essere utilizzati
da tutti gli studenti;
Es:
- sel’esame é scritto, € inutile richiedere la forma scritta;
- se éconcesso a tutti gli studenti l’utilizzo di formulari/calcolatrice/tavola periodica/... € inutile

richiederli nuovamente.



Quando devo inviare la richiesta di esame personalizzato?

Devi inviare la richiesta per |'esame personalizzato minimo 15 giorni prima della data d’esame,
pena l'impossibilita di accedere al servizio.
Nel conto:

e sono compresii giorni festivi e prefestivi;

e e esclusoil giorno dell’esame;

e nonvanno considerati i periodi di chiusura dell’Ateneo (dicembre e agosto).

Es: se 'esame é il 28 febbraio 2025, bisogna considerare come 15° giorno il 27 febbraio 2025,

quindi la richiesta va inviata NON OLTRE il 12 febbraio 2025.

Non conosco la data esatta dell’esame: che cosa scrivo

nella richiesta di esame personalizzato?

Se non conosci la data esatta del’esame, puoiindicare il mese in cui intendi sostenere 'esame:

guando saprai la data esatta, comunicala al SSD!



Cosa posso richiedere per sostenere ’esame in forma

personalizzata?

Per sostenere I'esame in forma personalizzata puoirichiedere ausili, misure compensative

e dispensative congruenti alla documentazione medico-clinica caricata nel portale esse3.

Cio che puoirichiedere varia per ogni caso a seconda:
o della documentazione medico-clinica che hai caricato;
e della forma e della natura dell’esame curricolare che intendi sostenere.
Le misure che puoi richiedere sono ELENCATE AUTOMATICAMENTE nella terza sezione del form

che utilizzerai per presentare la richiesta di esame personalizzato.

Ricorda che:
o il SDD valutera che la tuarichiesta sia congruente alla documentazione medico-clinica
presentata;
e NON devirichiedere tempo aggiuntivo per un esame orale;
e NON puoi richiedere di consultare mappe concettuali e formulari per gli esami che hanno
la forma di test a scelta multipla;

e NON puoi richiedere di consultare mappe concettuali per gli esami di lingua straniera.

Ho caricato sia la documentazione di DSA che di disabilita:

quale form devo compilare?

Le misure previste per legge per lo svolgimento degli esami in forma personalizzata differiscono
tra disabilita e DSA: se hai caricato sia la documentazione di DSA che di disabilita, sulla base
della documentazione medico-clinica che avrai presentato, il Servizio ti indichera come procedere

durante il colloquio conoscitivo.



Come funziona il frazionamento dell’esame?

Il frazionamento dell’esame rientra tra gli strumenti dispensativi e prevede la divisione

della materia di esame in piu prove parziali.

E il/la docente a decidere in quante parti suddividere 'esame e quali argomenti
saranno inclusi in ciascuna di esse: dovrai attenertia quanto disposto dal/dalla docente.
Se chiedi disostenere I'esame in forma frazionata, i parziali possono essere svolti

solo nelle date degli appelli ufficiali d’esame.

Se il/la docente concede gia il frazionamento dell’esame a tutti gli studenti,

indicalo nella richiesta e riporta quale parziale vuoisostenere (1°, 2°, ...).

Ricorda diinviare una richiesta per ciascun parziale: NON e possibile inviare un’unica

richiesta per piu parziali diversi.

Ho richiesto ’esame in forma personalizzata ma non intendo piu

sostenerlo: cosa devo fare?

Se, dopo aver presentato una richiesta, decidi di non utilizzare alcune misure compensative

o di non sostenere piu I'esame, comunicalo al SSD il prima possibile.

Es: se hai presentato richiesta per usufruire di tempo aggiuntivo e per consultare mappe
concettuali e non riesci a inviare entro le tempistiche stabilite le mappe ma vuoi comunque
richiedere il tempo aggiuntivo, INFORMACI su questa variazione: in caso contrario, non
ricevendo notizie, potremmo interpretare il tuo silenzio come un ritiro completo della

richiesta e perderesti anche la possibilita di usufruire del tempo aggiuntivo.

Ricordati di eliminare la prenotazione dell’esame dal portale esse3.

Ho sostenuto I’esame ma non I’ho superato: cosa devo fare?

Se non hai superato 'esame e/o non tisei presentato all'appello e vuoi sostenerlo nuovamente

in forma personalizzata, devi presentare una nuova richiesta: il SDD non € informato dell’esito

degli esami che sostieni.



Quando devo inviare il form se ho bisogno di utilizzare mappe

concettuali e/o formulari?

Se vuoirichiedere di consultare mappe concettuali e/o formulari:

1. devipresentare la richiesta di esame personalizzato minimo 15 giorni prima
della data d’esame;

2. se il Servizio accoglie la tua richiesta di esame personalizzato, almeno 10 giorni prima
della data d’esame devi inviare all’'indirizzo mail servizio.disabilidsa@unicam.it le mappe
concettuali e/o i formulari che intendi utilizzare.

Ricorda che:

il SDD valutera che la tua richiesta sia congruente alla documentazione medico-clinica
presentata;

le mappe concettuali e/o i formulari che invierai al Servizio devono rispettare i requisiti
riportati nelle relative linee guida;

le mappe concettuali e/o i formulari che invierai al Servizio saranno valutate

dal/la docente, che potrebbe chiedere delle modifiche.

Quando devo inviare mappe concettuali e/o formulari?

1.

Compila il form perrichiedere I'esame personalizzato almeno 15 giorni prima della data
dell’esame

Riceverai una mail dal/la tutor dove ti dira se puoi consultare mappe concettuali

e/o formulari durante 'esame

Se ti viene confermato, prepara le tue mappe e/o formulari ed inviali almeno 10 giorni

prima dell’esame alla mail servizio.disabilidsa@unicam.it

Ricorda:

Le mappe e/o iformulari devono rispettare i requisiti riportati nelle linee guida.

Il/la docente valutera mappe e/o formulari e ti potrebbe chiedere difare delle modifiche.
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Dove posso trovare le linee guida su mappe concettuali

e formulari?

Le linee guida per la costruzione di mappe concettuali e formulari sono disponibili a questo link
e nella pagina delsito “Normativa”, alla voce “Linee guida mappe concettuali e formulari”.
Nella guida sono riportati esempi, passaggi e consigli utili per la realizzazione e la consultazione

in sede d’esame di mappe concettuali e formulari.
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